
发票分文件夹 · 使用文档
批量上传发票（PDF / OFD / XML），按所选字段自动建文件夹归档：ZIP
内「字段值/原文件名」目录结构，重复发票号自动跳过，识别失败归「未识别」。

一、功能介绍
「分文件夹」是发票处理工具的功能页签之一，解决「发票堆积在一个目录、按类别/公司/月份归档全靠手

工」的问题：

• 四种分类字段：发票类别 / 购买公司 / 销售公司 / 开票月份 任选其一

• 三格式支持：PDF / OFD 数电票 / XML 数电票 全部识别

• 重复跳过：同一发票号第二次出现自动跳过（与桌面版同规则）

• 未识别兜底：解析失败的文件归入「未识别」文件夹，不丢文件

• ZIP 归档：输出 ZIP 内目录结构 = 桌面版磁盘结构，解压即用

适用人群：财务月末归档、审计资料整理、代账公司批量处理客户发票。

二、详细操作步骤

第 1 步：选择分类字段

进入功能后先选分类字段（发票类别 / 购买公司 / 销售公司 / 开票月份）。

第 2 步：上传发票

点击上传区选择发票文件（支持 PDF / OFD / XML，可拖拽、可选整个文件夹），单次 ≤ 50 个。

第 3 步：开始分类

点「开始分类」，服务器逐份提取字段值并按值建文件夹，重复发票号自动跳过。

第 4 步：下载 ZIP

处理完成自动下载 ZIP，包内结构为「字段值/原文件名」（如「增值税电子发票/甲发票.pdf」）。

三、分类字段说明

字段 取值来源 文件夹示例

发票类别 票面发票类别 增值税电子普通发票 / 专用发票

购买公司 购买方名称 北京买方科技有限公司

销售公司 销售方名称 上海卖方股份有限公司

开票月份 开票日期年月 2026-10

识别失败 — 未识别



四、常见问题解答

Q1：支持哪些文件格式？

PDF 电子发票、OFD 数电发票、XML

数电发票三种格式全部支持；扫描件无法提取字段会归入「未识别」文件夹。

Q2：重复的发票怎么处理？

同一发票号第二次出现时自动跳过不归档（批内判重，与桌面版同规则），如需保留副本请分批上传。

Q3：「未识别」文件夹里是什么？

解析失败的文件（扫描件、损坏文件、非发票 PDF）会原样放进「未识别」文件夹，保证 ZIP

永远完整不丢文件。

Q4：文件夹名有非法字符怎么办？

字段值中的 Windows 禁止字符（如 / \ : * ? " < > |）自动替换为下划线，超长自动截断。

Q5：文件会被保存吗？

不会。上传文件与分类结果均放在请求级临时目录，下载完成即自动删除，服务器不保存任何数据。

如果有其他问题或需求，可以联系技术处理，技术微信：ljq101450


