
保单查重 · 使用文档
批量上传车险保单，自动提取保单号（商业/交强/非车）逐号比对：重复保单一眼看出，重复行标红，一键导出查重
结果。

一、功能介绍
「保单查重」是汽车保单处理工具的第三个功能页签，解决"同一份保单反复归档、重复录入台账"的问题：

• 自动提号：自动识别每份保单的保单号（商业险/交强险/非车险三类全部提取）

• 逐号一行：每一个保单号单独占一行，多保单合订本自动展开

• 重复标红：同一保单号第二次出现即标记「重复」并注明与哪个文件重复，整行标红

• 一键导出：查重结果导出 Excel

适用人群：保险代理清理重复归档、财务核对重复投保、车队排查重复保单。

二、详细操作步骤

第 1 步：上传保单

点击上传区选择 PDF 保单（可拖拽、可选整个文件夹），单次 ≤ 300 个，超过 50 个自动分批。

第 2 步：等待查重

上传后自动逐份识别保单号并比对，处理完成显示统计：共 N 个保单号 / 唯一 N / 重复 N / 未识别文件 N

个。

第 3 步：查看与处理结果

• 4 列结果表：文件名 / 保单号 / 查重结果（唯一·重复·未识别）/ 重复于

• 重复行整行标红，「重复于」列直接显示与哪个文件撞号，删除哪份一目了然

第 4 步：导出

点「导出查重结果」→ 下载 Excel。

三、常见问题解答

Q1：怎么判断重复？

系统自动识别每个保单的保单号（商业/交强/非车三类合并展开），每一个保单号单独占一行。同一保单号

第二次出现即标记「重复」，并注明与哪个文件的保单号相同。

Q2：一个 PDF 里有多份保单怎么算？

多保单合订本会提取全部保单号，每个保单号独立成行。任一保单号与之前的行重复，该行即标记「重复」

并标注来源文件。

Q3：「未识别」是什么意思？



该文件无法解析出保单号：可能是扫描件、损坏文件、非车险保单或暂不支持的保险公司。这类文件不计入

重复，建议人工确认。

Q4：能处理多少文件？

单次最多 300 个 PDF（选文件夹时自动加入全部；超过 50

个自动分批查重，跨批结果统一汇总）。识别在服务器独立进程进行，完成后即删，不保存任何数据。

Q5：文件会被保存吗？

不会。网站不保留任何形式的用户数据，用完即删。

四、小结
「保单查重」把重复保单清理压缩到"上传 →

看红行"两步：逐号比对的精准口径，配合「信息提取」的台账导出，保单数据干净可靠。

如果有其他问题或需求，可以联系技术处理，技术微信：ljq101450


