
Excel 批量生成 Word · 使用文档
上传 Word 模板与 Excel 数据表，按行批量生成 Word
文档打包下载：文本占位符替换、内嵌图片插入、自定义文件名，文件处理后即删。

一、功能介绍
「Excel 批量生成 Word」解决"同一种 Word 格式要按 Excel 数据逐份手工复制粘贴"的问题：

• 模板 + 数据双上传：左边上传 Word 模板（.docx），右边上传 Excel 数据表（.xlsx），界面直观

• 文本占位符替换：Word 模板里的占位符文本 = Excel

列名，生成时逐行替换为该行的数据值（正文与表格均支持）

• 内嵌图片插入：Excel 单元格里插入图片，列名以 img 开头（如

img1），对应模板位置自动插入行内图片并居中

• 图片尺寸可调：加「imgX_size」列（值如 3*2，单位厘米）可控制对应图片宽高，默认 3×3 厘米

• 文件名自定义：Excel 加「文件名」列，值作为该行 Word

的文件名；未指定时按行序号命名（1.docx、2.docx…）

• 打包下载：全部生成后自动下载 ZIP 压缩包（重名文件自动加序号防覆盖）

• 数据安全：文件仅用于本次处理，服务器完成后即删，不保存任何用户数据

适用人群：批量生成交付单、通知函、工作证、准考证、产品资料页等结构重复的 Word 文档。

二、详细操作步骤

第 1 步：上传 Word 模板（左侧）

点击左侧上传区选择 .docx 模板文件，或直接拖拽到上传区。

• 在模板里把要替换的位置写成 Excel 的列名（占位符）

• 例如 Excel 有「姓名」列，模板对应位置就写「姓名」三个字

• 没有现成模板？点上传区下方的「文档参考模板」下载示例，照着改即可

第 2 步：上传 Excel 数据表（右侧）

点击右侧上传区选择 .xlsx 数据文件，或直接拖拽到上传区。

• 第一行为说明行（可写填写说明，会被跳过）

• 第二行是列名（即占位符），第三行起为数据

• 单文件 ≤ 30MB

• 不确定表格格式？点上传区下方的「表格参考模板」下载示例，直接往里填数据

第 3 步：开始批量生成

两个文件都选好后，点「开始批量生成」按钮：

• 每行数据生成一份 Word，全部完成后自动下载 ZIP

• 生成在服务器进行，页面显示处理状态

第 4 步：下载结果



浏览器自动下载 ZIP 压缩包（文件名含时间戳，如

`Excel批量生成Word_20261010-153000.zip`），解压即得全部 Word 文档。

三、常见问题解答

Q1：占位符具体怎么写？

Word 模板中的占位符文本 = Excel 列名。例如 Excel 第二行有「姓名」「电话」「金额」三列，模板里对

应位置写「姓名」「电话」「金额」，生成时替换为该行的值。注意替换是按文本匹配，模板标签请勿与列

名重叠（例如标签写「客户姓名」、列名叫「姓名」时，标签中的"姓名"也会被替换）。

Q2：输出文件名怎么定？

Excel 里加一列「文件名」，值作为对应行的 Word

文件名；没有该列时按行序号命名（1.docx、2.docx…）。文件名留空的行也按序号命名。

Q3：图片怎么插入？

在 Excel 单元格里嵌入图片（插入 → 图片），列名以 img 开头（如 img1、imgpro）；Word

模板对应位置写同名占位符「img1」，生成时占位符被替换为行内图片。同一行多张图片按列顺序对应。

Q4：图片大小能控制吗？

可以。加一列「img1_size」，值写「宽*高」（厘米），如 3*2 表示宽 3cm 高 2cm；不填默认 3×3

厘米。表格单元格内的图片会自动水平 + 垂直居中。

Q5：Excel 第一行是列名行不行？

不行。读取固定跳过第一行（skiprows=1），第二行才是列名。这是为了兼容带说明行的模板；若你的表

第一行就是列名，请在最上面加一行说明（或留空行）。

Q6：支持 .doc 或 .xls 吗？

不支持。Word 模板需另存为 .docx，Excel 需另存为 .xlsx（两种都是 Office 2007+ 默认格式，WPS

也支持另存）。

Q7：生成失败的单个文件会影响其他行吗？

不会。某一行生成出错时跳过该行继续处理，结束后可看失败数量；正常情况全部成功。

Q8：文件会被保存吗？

不会。网站不保留任何形式的用户数据，处理完成即删。

四、格式要求速查

项目 要求

Word 模板 .docx 格式，占位符 = Excel 列名，单文件 ≤ 30MB



Excel 数据表
.xlsx
格式，第一行说明行、第二行列名、第三行起数据，单文件
≤ 30MB

文件名列 列名含「文件名」即生效，值作为输出文件名

图片列 列名以 img 开头且不以 _size 结尾，单元格嵌图

尺寸列
列名以 img 开头且以 _size
结尾，值格式「宽*高」（厘米）

如果有其他问题或需求，可以联系技术处理，技术微信：ljq101450


